Przyktad 1. : Cata klasa wyjezdza na wycieczke do ZOO. Lekcje w tym dniu sie nie odbywaja, jednak chcemy
odnotowac frekwencje uczniom, a takze wydrukowac karte wycieczki.

1. Wchodzimy na plan lekgji.
2. Naciskamy w pustym miejscu na planie w danym dniu.
3. W oknie tworzenia zaje¢ wybieramy opcje w prawym gérnym rogu ,,Inne wydarzenia”.

4. W oknie wydarzenia ustalamy czas trwania wycieczki, rodzaj, grupe, nauczyciela kierownika wycieczki.
Whpisujemy nazwe, cele i zatozenia programowe oraz srodek lokomocji. Potwierdzamy catos¢ przyciskiem dodaj.

5. Dodajac wycieczke system zapyta nas czy odwotac nachodzace zajecia. Potwierdzamy odwotanie przyciskiem
»TAK”.

6. Naciskamy na utworzong wycieczke i wybieramy opcje ,,Uczestnicy”
7. Zapisujemy osoby ktére jadg na wycieczke (w tym przypadku wszystkich).
8. Naciskamy ponownie na wydarzenie i wybieramy opcje ,,Harmonogram i karta wycieczki”.

9. Ustalamy poszczegdlne punkty harmonogramu wpisujgc za kazdym razem obowigzkowe pole ,,Program” i
opcjonalnie pozostate pola takie jak godzine, kilometry, miejscowos¢, adres punktu noclegowego.

10. Drukujemy gotowa karte wycieczki do podpisu przez dyrektora oraz pozostatych opiekundw.
11. Naciskamy ponownie na wydarzeniu i wybieramy opcje ,temat i obecnosci”.

12. Uzupetniamy temat i obecnosci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce i potwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz
dane”. Gotowe

Przyktad 2. : Cata klasa wyjezdza na wycieczke do Muzeum. Lekcje w tym dniu sie nie odbywaja. Realizujemy
w ramach wycieczki godzine Historii oraz Jezyka Polskiego. Zliczamy frekwencje uczniom.

1. Nalezy upewnié sie ze w tym dniu w planie mamy godzine Historii oraz Jezyka Polskiego. Jezeli takich lekcji w
tym dniu nie ma, nalezy nacisng¢ na jedng z lekcji i wybrac opcje Edycji zmieniajgc przedmiot i nauczyciela
zgodnie z nauczanymi w danej klasie.

2. W oknie tworzenia zaje¢ wybieramy opcje w prawym gérnym rogu ,,Inne wydarzenia”.

3. W oknie wydarzenia ustalamy czas trwania wycieczki, rodzaj, grupe, nauczyciela kierownika wycieczki.
Whpisujemy nazwe, cele i zatozenia programowe oraz srodek lokomocji. Potwierdzamy catosé przyciskiem dodaj.

4. Dodajac wycieczke system zapyta nas czy odwotaé nachodzgce zajecia. Potwierdzamy odwotanie przyciskiem
»TAK”.

5. Naciskamy na utworzong wycieczke i wybieramy opcje ,,Uczestnicy”
6. Zapisujemy osoby ktdre jadg na wycieczke (w tym przypadku wszystkich).
7. Naciskamy ponownie na wydarzenie i wybieramy opcje ,Harmonogram i karta wycieczki”.

8. Ustalamy poszczegdlne punkty harmonogramu wpisujgc za kazdym razem obowigzkowe pole ,,Program” i
opcjonalnie pozostate pola takie jak godzine, kilometry, miejscowos¢, adres punktu noclegowego.

9. Drukujemy gotowa karte wycieczki do podpisu przez dyrektora oraz pozostatych opiekunow.



10. Naciskamy ponownie na wydarzeniu i wybieramy opcje ,temat i obecnosci”.

11. Uzupetniamy temat i obecnosci ucznidw biorgcych udziat w wycieczce i potwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz
dane”.

12. Nauczyciel Jezyka Polskiego moze wejs¢ w zajecia w tym dniu doktadnie tak samo jak w zwykte zajecia.
Lekcja bedzie miata status odwotanej i przez to Liczenie tematu do podstawy programowej bedzie oznaczone
na ,NIE”. Przestawiamy zliczanie na TAK. Jezeli chcemy zrealizowac 2 tematy wystarczy ponizej pola z tematem
lekcji zamienic liczbe z 1 na 2. Analogicznie postepuje nauczyciel Historii w tym dniu.

Przyktad 3. : Klasa jedzie na zielong szkote. Zajecia w tych dniach sie nie odbywaja. Kilku uczniéw pozostaje w
szkole i zostajq przydzieleni do innych klas, gdzie nauczyciele sprawdzajg im obecnos¢.

1. W oknie wydarzenia ustalamy czas trwania wycieczki, rodzaj, grupe, nauczyciela kierownika wycieczki.
Whpisujemy nazwe, cele i zatozenia programowe oraz srodek lokomocji. Potwierdzamy catos$¢ przyciskiem dodaj.

2. Dodajac wycieczke system zapyta nas czy odwotac nachodzace zajecia. Wybieramy ,,NIE”
3. Naciskamy na utworzong wycieczke i wybieramy opcje ,,Uczestnicy”

4. Zapisujemy osoby ktére jadg na wycieczke (w tym przypadku tylko czes¢ uczniow).

5. Naciskamy ponownie na wydarzenie i wybieramy opcje ,,Harmonogram i karta wycieczki”.

6. Ustalamy poszczegdlne punkty harmonogramu wpisujgc za kazdym razem obowigzkowe pole ,,Program” i
opcjonalnie pozostate pola takie jak godzine, kilometry, miejscowos¢, adres punktu noclegowego.

7. Drukujemy gotowa karte wycieczki do podpisu przez dyrektora oraz pozostatych opiekundéw.
8. Naciskamy ponownie na wydarzeniu i wybieramy opcje ,,temat i obecnosci”.

9. Uzupetniamy temat i obecnosci ucznidw bioragcych udziat w wycieczce i potwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz
dane”.

10. Naciskamy ponownie na wydarzeniu i wybieramy opcje ,,Dofacz pozostatych ucznidw poprzez zastepstwa”.

11. Wybieramy klase z rozwijanej listy do ktérej dotagczymy ucznidw w tych dniach. Na zastepstwie zostanie
ustawiony ten sam nauczyciel oraz przedmiot jaki jest realizowany w danym momencie w wybranej klasie.
Jezeli odbywaijg sie zajecia w grupach system pominie dang godzine lekcyjna. Godzina zostanie réwniez
pominieta, jezeli w danej klasie nie ma lekcji — wystarczy odwota¢ takie zajecia.

Przyktad 4. : Kilku uczniéw bierze udziat w zawodach sportowych. Zajecia w tym dniu odbywaja sie normalnie
dla pozostatej czesci klasy. Frekwencja na zawodach jest zliczana.

1. W oknie wydarzenia ustalamy czas trwania wycieczki, rodzaj, grupe, nauczyciela kierownika wycieczki.
Whpisujemy nazwe, cele i zatozenia programowe oraz srodek lokomocji. Potwierdzamy catosé przyciskiem dodaj.

2. Dodajac wycieczke system zapyta nas czy odwota¢ nachodzace zajecia. Wybieramy ,NIE”
3. Naciskamy na utworzong wycieczke i wybieramy opcje ,, Uczestnicy”
4. Zapisujemy osoby ktére jadg na wycieczke (w tym przypadku tylko cze$¢ ucznidw).

5. Naciskamy ponownie na wydarzenie i wybieramy opcje ,,Harmonogram i karta wycieczki”.



6. Ustalamy poszczegdlne punkty harmonogramu wpisujgc za kazdym razem obowigzkowe pole ,,Program” i
opcjonalnie pozostate pola takie jak godzine, kilometry, miejscowos¢, adres punktu noclegowego.

7. Drukujemy gotowa karte wycieczki do podpisu przez dyrektora oraz pozostatych opiekunow.
8. Naciskamy ponownie na wydarzeniu i wybieramy opcje ,temat i obecnosci”.

9. Uzupetniamy temat i obecnosci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce i potwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz
dane”.

10. Nauczyciele w tym dniu normalnie mogg wpisac temat i obecnos¢ zaje¢ dla pozostatych uczniéw. Uczniowie
bedacy w tym dniu na wycieczce bedg oznaczeni na szaro, oraz bedg mieli sprawdzang obecnosé na wycieczce.

Przyktad 5. : Egzaminy klas 3 — uczniowie klasy 1 s3 w tym dniu zwolnieni z zaje¢. Nauczyciel zabiera uczniow
na wycieczke do teatru, jednak obecnosci w tym dniu nie majg by¢ liczone do statystyk frekwencji. Nie
chcemy generowac karty wycieczki — interesuje nas tylko wpis w dzienniku lekcyjnym PDF.

1. W oknie wydarzenia ustalamy czas trwania wycieczki, rodzaj, grupe, nauczyciela kierownika wycieczki.
Whpisujemy nazwe wydarzenia — przeniesie sie ona do dziennika PDF. Pozostate punkty nie sg istotne.
Potwierdzamy catos¢ przyciskiem doda;j.

2. Dodajac wycieczke system zapyta nas czy odwotac nachodzgce zajecia. Wybieramy ,, TAK”

3. Naciskamy na utworzong wycieczke i wybieramy opcje ,,Uczestnicy”

4. Zapisujemy osoby ktore jadg na wycieczke (wszyscy uczniowie poniewaz lekcji nie bedzie w tym dniu).
5. Naciskamy ponownie na wydarzeniu i wybieramy opcje ,,temat i obecnosci”.

6. Uzupetniamy temat i obecnosci ucznidw bioracych udziat w wycieczce i potwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz
dane”.

7. Naciskamy na wydarzenie i wybieramy opcje ,,O0dwotaj zajecia” w oknie wybieramy opcje ,NIE licz frekwencji
ani tematéw w tym dniu.



